X LAGERHAUS
Die Kraft fiirs Land

Administrative Unterstiitzung gesucht!

Assistenz Wkst.-Leitung

Landforst Werkstédtte Kobenz / Knittelfeld

7N 0664 88713007 Fr. Sund| Justine

I bewerbung@landforst.at landforst.at

Das Landforst Lagerhaus ist ein regional verwurzeltes Unternehmen in der Obersteiermark mit
Firmensitz in Knittelfeld. Wir betreiben in den Bezirken Murtal, Murau und Bruck/Murzzuschlag
insgesamt 17 Standorte. Als Handels- und Dienstleistungsunternehmen sind wir in den Bereichen
Agrar, Energie, Einzelhandel, Baustoffhandel, Lebensmittelhandel und Technik tatig. Mit Gber 430
Mitarbeitern - davon 20 Lehrlinge - sind wir ein bedeutender Arbeitgeber im Mur- und Murztal.

Assistenz der Werkstattleitung
Landmaschinen

Deine Aufgaben

* Terminvergabe und Kundenempfang
¢ Auftragserfassung und -verwaltung

* Administrative Tatigkeiten (Telefon, Kalender, E-Mail-Korrespondenz)



* Bearbeitung und Abwicklung von Garantieantragen

* Unterstutzung des Werkstattenleiters in organisatorischen Belangen

Dein Profil

* Abgeschlossene Ausbildung (z.B. Lehre, HAS, HAK) und kaufmannisches Verstandnis
* |dealerweise Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich

e Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS Office)

* Erfahrung mit Warenwirtschaftsprogrammen von Vorteil

* Genauigkeit, Eigeninitiative und selbststandige Arbeitsweise

* Teamfahigkeit und gute Umgangsformen

Was dich erwartet

* Ein gutes und familidres Betriebsklima

* Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung

* Fortbildungs- und Weiterentwicklungsmaglichkeiten

* Sicherer Job in einem regional verankerten, systemrelevanten Betrieb

* Verglunstigungen im gesamten Konzernverbund

Die Bezahlung richtet sich nach dem Kollektivvertrag fur Angestellte und Lehrlinge im Handel und
betragt brutto ab € 2.195,00 (Basis Vollzeit 38,5h/Woche) monatlich. Eine Uberzahlung ist
aufgrund von Qualifikation und Berufserfahrung maoglich.

Jetzt bewerben

Kontakt

Landforst Lagerhaus - Technikcenter
8720 Knittelfeld, HautzenbichlstralRe 1
Justine Sundl | bewerbung@landforst.at


https://obersteirische-molkerei.onlyfy.jobs/application/apply/by9u1e9f65e5dxi146hbq0h5zkecawi




